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CONTRATACAO DE SERVICOS COM OU SEM SRP - SERVICOS CONTINUADOS OU NAO
LISTA DE VERIFICACAO DA AGU ADAPTADA A IN SEGES/MP N2 05/2017 E AO ANEXO | DA ON

SEGES/MP N¢ 02/2016 - AGOST0/2019

A presente lista de verificagao aplica-se a qualquer contratacdo de servicos regida pela IN
SEGES/MP n2 05/2017. Se nao forem adotadas as modalidades de licitagdo da Lei n? 8.666/1993
ou da Lei n? 10.520/2002, a lista de verificacdo devera ser utilizada com as devidas adequacbes

a legislacao especial.

No preenchimento do presente formulério, caso o setor indique que a exigéncia nédo se aplica ao
caso (NA), deverd haver, obrigatoriamente, justificativa ou observagéo sucinta que permita a

analise juridica da decisdo.

Processo n2:
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FASE DE PLANEJAMENTO

ATOS ADMINISTRATIVOS E DOCUMENTOS A SEREM VERIFICADOS

'SEGES/MP n® 05/2017)

inc. lll, IN SEGES 05/2017)

SIM / NAO / NA

FOLHA  OBS.

1. Consta documento de formalizacdo da demanda elaborado pelo
agente ou setor competente? (art. 21, I, c/c anexo Il da IN

N

2. A contratagdo NAO incide nas hipéteses vedadas pelo art. 92 da
IN SEGES 05/2017?

“ N&o serdo objeto de execucdo indireta na Administracdo Publica:

atividades que envolvam a tomada de decisdo ou posicionamento
institucional, as atividades consideradas estratégicas para o 6rgédo
ou entidade, cuja terceirizagdo possa colocar em risco o controle,

as atividades inerentes as categorias funcionais abrangidas pelo .
plano de cargos do 6rgdo ou entidade”

3. O objeto requisitado estd contemplado no Plano Anual de

Cq_np:;_l_gaf;ées, de acordo com a IN SEGES n? 1/2019?

4. Foi instituida Equipe de Planejamento da Contratacdo pela
autoridade competente do setor de licitacdo? (art. 21, inc. Ill,
IN/SEGES 5/2017 )

5. Foram juntados os estudos preliminares com os contetdos
previstos no art. 24, §19, c/c anexo lil da IN SEGES/MP n2 05/2017?
A nao previsdo, nos estudos preliminares, de qualquer dos
conteldos do art. 24, §19, c/c anexo Il da IN SEGES/MP n? 05/2017
foi devidamente justificada no préprio documento? (art. 24, §39, da
IN SEGES/MP n¢ 05/2017)

Obs. 1: atentar que existem conteGdos minimos que devem constar
no documento (art. 24, 8§22, da IN SEGES/MP n? 05/2017).

6. H4 manifestacdo sobre a observancia do alinhamento com o
Plano Estratégico do érgdo ou entidade, quando houver? (art. 19,




7. Os estudos desenvolvidos atenderam a todas as exigéncias do!

art. 24 da IN/SEGES 05/20177?

Necessidade, Referéncia a outros instrumentos de planejamento,
Requisitos, Estimativa das quantidades, Levantamento de
mercado, Estimativas de precos, Descricdto da solucao,
Justificativas para o parcelamento ou ndo da solucéo,
Demonstrativo dos resultados pretendidos, Providéncias para
adequagao do ambiente, Contratacdes correlatas e/ou
interdependentes, Declaracdo da viabilidade ou néo.

8. A ndo previsdo, nos estudos preliminares, de qualquer dos
contelidos do art. 24, §19, c/c anexo Il da IN/SEGES 5/2017 foi
devidamente justificada no préprio documento? (art. 24, §39, da
IN/SEGES 5/2017)

9. Foi elaborado e junto aos autos o Mapa de Riscos previsto no art.
26, §19, incisos | e I, de acordo com o modelo do anexo IV da
IN/SEGES 5/20177? (arts. 20 e 26 da IN/SEGES 5/2017)

10. No caso de servigos com regime de dedicacdo exclusiva de méo
de obra foi contemplado, no mapa de riscos, o risco de
descumprimento das obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e com
FGTS da contratada? (art. 18, §19, IN/SEGES 5/2017)

11. A administracdo optou por uma das formas de controle interno
previstas no §12 do art. 18 da IN/SEGES 5/2017 (conta-depdsito
vinculada ou pagamento pelo fato gerador)?

111 Justificqu a opgao na forma c_ig §29do mesmo artigo 187

12. O Termo de Referéncia ou Projeto Bésico elaborado pelo setor
requisitante baseou-se nos Estudos Técnicos Preliminares,
Gerenciamento de Riscos e Diretrizes constantes do Anexo V, da IN
5/20177 (art. 99, I, § 22 do Decreto 5.450/05, art. 27 e 28, §29,
IN/SEGES 05/2017)

13. Foi utilizado o modelo adequado de termo de referéncia/projeto
basico disponibilizado pela AGU (art. 29, caput, da IN SEGES/MP n?
05/2017)?

Obs.: manter, até a andlise juridica final, a informacdo que consta
do rodapé das minutas da AGU.

Obs.: € importante justificar, adequadamente, se o objeto a ser
licitado pode ser enquadrado ou ndo como “comum” (item 2.7, ¢,
do anexo V da IN SEGES/MP n? 05/2017), especialmente quando se
tratar de servigos de engenharia e/ou arguitetura.

Link:
http://www.agu.gov.br/page/content/detail/id ___g_onteudo/270265
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14. Foram justificadas e destacadas visualmente, no processo,
eventuais alteragdes, inclusdes e supressées no modelo de termo de
referéncia/projeto basico da AGU? (art. 29, §19, da IN SEGES/MP n@
05/2017)?

St A

15. Foram observadas as orientagdes dos Cadernos de Logistica
expedidos pela Secretaria de Gest&o do Ministério da Economia, no
que couber? (art. 29, IN/SEGES 05/2017)

R

16. Houve consulta ao “Guia Nacional de Licitacdes Sustentdveis”,
da CGU/AGU, com manifestacdo sobre praticas e/ou critérios de
sustentabilidade economicamente vidveis adotados na
contratacdo? (IN/SEGES 1/2010, art. 59)

S

17. Consta a aprovacgédo motivada do termo de referéncia ou projeto
basico pela autoridade competente (art. 99, Il, §12 do Decreto ne




AD

18. Constam estimativas detalhadas dos precos, com ampla
pesquisa de mercado nos termos da Instrucdo Normativa n2 5, de
27 de junho de 2014 (art. 39, lll, da Lei n? 10.520/02, art. 99, § 29,
do Decreto n? 5.450/05 e arts. 15, I, 43, IV da Lei n2 8.666/93, art.
24, 819, inc. IV, Ve Vl e art.. 30, inc. X, IN/SEGES n2 5/2017)?

19. No caso de servigcos com dedicacédo exclusiva de méo de obra,
consta planilha de formacdo de precos nos termos do subitem 2.9,
“b” do Anexo V da IN SEGES/MP n2 5/2017?

20. Consta indicagdo do recurso orgamentério préprio para a
despesa e da respectiva rubrica, caso ndo seja SRP? (art. 30, IV, do
Decreto 5.450/05 e arts. 79, § 29 Ill, 14 e 38, caput, da Lei
8.666/93)

21.Se realizadas pesquisas com fornecedores, foram adotadas as
cautelas abaixo? (arts. 22, IV, e 32 da IN SLTI/MPOG n2 05/14)

a) as datas das pesquisas nao se diferenciaram em mais de 180
(cento e oitenta) dias;

b) os fornecedores tiveram acesso a todas especificacdes,
quantitativos e obrigagdes da contratacdo constantes do termo de
referéncia/projeto bésico e/ou estudos preliminares;

c) ha prova de que houve solicitagdo formal para apresentacdo de
cotacdo na qual tenha sido assegurado prazo razoavel para
resposta compativel com a complexidade do objeto;

d) consta do processo a identificacdo e os dados relevantes de
todas as pessoas fisicas e juridicas pesquisadas;

e) é possivel identificar o(s) servidor(es) que realizou(aram) a(s)
cotacao(Ges) junto aos fornecedores. =~
22. No caso de pesquisa com menos de trés precos/fornecedores,
foi apresentada justificativa? (art. 22, § 62, da IN SLTI/MPOG n@
05/2014)

W

23. Nas contratacdes de prestacdes de servigos licitadas sob o tipo
“melhor técnica” ou "técnica e preco", houve:

a) definicdo, no projeto basico, dos critérios técnicos pontuaveis
indicados para a contratagcdo, consoante previsdo da alinea c do
subitem 2.8 do anexo V da Instrucdo Normativa SEGES/MP n@
105/20177

b) atendimento, no projeto bésico, as exigéncias dos subitens 8.4,
8.5, 8.6, 8.7, 8.10 e 10.4 do anexo VII-A Instrucdo Normativa
SEGES/MP n? 05/20177?

24. Para elaboragdo do orgamento detalhado da contratacdo de
servigos continuados com dedicacdo exclusiva de mio de obra, foi
consultada a convencgao coletiva, o acordo coletivo ou a sentenca
normativa da categoria que esté vigente na base territorial do local
da execucdo contratual (Ac. 3982/2015-12 Camara e art. 89, |l, da
CF/88)?

Obs. 1: caso seja detectada a existéncia de mais de um
instrumento coletivo {conveng&o coletiva de trabalho, acordo
coletivo de trabalho ou sentenca normativa), na mesma base
territorial, apto a reger direitos e deveres dos terceirizados, a
Administrac@o Publica deverd elaborar a planilha de acordo com o
instrumento coletivo adequado ao objeto da licitacdo, justificando,
tecnicamente, sua decisdo, de forma a preservar a
competitividade.

Obs. 2: a depender da atividade econémica preponderante da
empresa, a licitante poderd submeter-se a convencdo coletiva,
acordo coletivo ou sentenca normativa diferente do{a) utilizado(a}
pela Administracdo Publica para estimar seu orcamento (ver art.
511, 829, da CLT). Nesse caso, é possivel aceitar propostas que
estabelecam pisos salariais diversos dos estimados na planilha,
desde que a empresa tenha indicado o instrumento coletivo
adequado a sua atividade econbmica preponderante.




Obs. 3: a planitha elaborada pela Administracdo Publica deverd
indicar qual convencdo coletiva, acordo coletive ou sentenca
normativa foi utilizado(a) na elaboracdo dos célcuios dos custos
unitarios da contratacdo (Ac. TCU 3982/2015-12 Camara e art. 89, i,
da CF/88).

Obs. 4: quando, em determinada base territorial, n&o existir
instrumento coletivo para determinada categoria, o valor do saldrio
deveréd ser calculado por meio de pesquisa de mercado, obedecidas
as orientagles do anexo |, XXil, da IN SEGES/MP n® 05/2017 e da IN
SLTYMPOG n? 05/2014.

Obs. 5: a consulta a instrumentos coletivos registrados pode ser
feita no link a seguir do Sistema de Negociacbes Coletivas de
Trabalho - MEDIADOR:
http://www3.mte.gov.br/sistemas/mediador/ConsultarinstColetivo

25. Em face do valor estimado do objeto ou itens de contratac&o, a
participagdo na licitacdo é exclusiva para microempresas,
empresas de pequeno porte e sociedades cooperativas (art. 48, |,
da LC n? 123/2006, art. 62 do Decreto n? 8.538/2015 e art. 34 da
Lein211.488/2007)?

L e

26. Incide uma das éxcegc")es previstams no art. 10 do Decreto ne
8.538/2015, devidamente justificada, a afastar a exclusividade?

VEIAS

27. Eventuais alteracées nos modelos ou sua nao utilizacdo foram
devidamente justificadas no processo?

SIWM

'FASE INTERNA 1

ATOS ADMINISTRATIVOS E DOCUMENTOS A SEREM VERIFICADOS

SIM / NAO / NA

FOLHA

:1. Houve justificativa do enquadramento ou ndo do objeto como
sendo servico comum? (ON AGU n2 54/2014)

ON AGU n? 54/2014: Compete ao agente ou setor técnico da
Administracdo declarar que o objeto licitatérioc é de natureza
comum para efeito de utilizagdo da modalidade pregio e definir se
0 objeto corresponde a obra ou servico de engenharia, sendo
atribuicdo do 6rgdo juridico analisar o devido enquadramento da
modalidade licitatéria aplicavel.

:2. Sendo enquadrado o objeto como servico comum, foi adotado o
pregado? (art. 12 da Lei 10.520/02; art. 42 do Decreto 5.450/2005)

3. No caso de realizada a licitagdo por pregdo presencial, consta a
justificativa vélida quanto a inviabilidade de utilizar-se o formato
glgtrﬁnico? (Decreto 5450/2005, art. 42, caput e §12)

4. Ha autorizag&do da autoridade competente permitindo o inicio do
procedimento licitatério? (art. 38, caput, da Lei 8.666/93 e arts. 82,
il e 30, V, do Decreto 5.450/05)

3. Tratando-se de modalidade diversa do pregdo, o orcamento
estimado em planilhas de quantitativos e precos unitérios esta

anexo ao edital? (art. 40, §29, I, da Lei 8.666/93)
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Pregao Eletrénico n? ('\2(9\1 Y \Q\

Caso o setor indique que a exigéncia n&o se aplica ao caso (NA), deverd haver, obrigatoriamente
justificativa ou observagdo sucinta que permita a anélise da pertinéncia da decis&o.

L R T ~ FASE INTERNA 2
ATOS ADMINISTRATIVOS E DOCUMENTOS A SEREM VERIFICADOS SIM/NAO/NA  FOLHA OBS.

1. Sendo adotada modalidade de licitagdo diversa do pregdo,
consta designagdo da Comissdo de Licitacdo? (art. 38, Ill, da Lei N (\;,
8.666/93)

2. Ha minuta de edital? (art. 49, lll, da Lei 10.520/02, arts. 99, IV e < '4
30 VIl, do Decreto 5.450/05 e art. 40/“cmia Lei 8.666/93) : : >

3. Foram utilizados os modelos padronizados de instrumentos g
convocatérios da Advocacia-Geral Unido? (Art. 34 da IN SEGES/MP b 2 | M
n®5/2017).

4. A minuta de contrato ou de instrumento assemelhado constitui
anexo a minuta do edital? (art. 40, §29, IlI, da Lei 8.666/93) N
|

Obs. 1: se a Administracdo Publica desejar substituir o contrato por
outros instrumentos habeis na forma do art. 62 da Lei 8.666/93,
d‘evera justificar a deciséo.

5. Os responsaveis pela elaboracdo do edital e dos anexos foram A A
devidamente identificados no processo? (art. 21, VI, da IN ol
CONJUNTA MP/CGU 01/2016)




FASE DE SELECAO DO FORNECE

DOR

ATOS ADMINISTRATIVOS E DOCUMENTOS A SEREM VERIFICADOS

SIM / NAO / NA

FOLHA OBS.

1. O processo administrativo foi devidamente autuado, protocolado
e numerado (art. 38, caput, da Lei n? 8.666/1993)?

S

2. Houve o preenchimento da lista de verificacdo da AGU (check
list) pela &rea/setor requisitante?

SIM

3. 0 edital prevé a forma de apregsméntac_;wéb"aé”Apfopostawcomercié'l,
com a indicagao precisa de como o valor deve ser ofertado
(adjudicagao global, por lote ou por item)?

Obs.: caso a adjudicacdo seja por preco global ou por lote, devera
haver justificativa detathada, dado que, em regra, a adjudicacéo
dé-se por item (TCU, Ac. n? 2.695/2013 - Plenério e Ac. n? 757/2015
- Plenério).

4. O Edital estabelece prazo razoavel de validade das b?apostas
comerciais compativel com a duragdo do certame e dentro dos
prazos previsto na legislacdo vigente?

5. O edital fixa o prazo de envio de documentos complementares a
habilitagdo de acordo com a IN SLTI/MPOG n2 01/2014 (minimo de
120 minutos), pela ferramenta de convocacéo de anexo?

:é”./mlgaiwbrevista a aplitagéo dos beyr{é?fgiﬂc;‘swdispostos nos arts. 42 a
49 da Lei Complementar 123/2006 e em seu regulamento, o
Decreto n© 8.538/20157

si M

PREENCHIMENTO APOS ANALISE JURIDICA DEFINITIVA

SIM / NAO / NA

FOLHA [OBS.

1. Houve anélise e aprovagéo da minuta de edital e de seus
anexos pela assessoria juridica (art. 38, paragrafo Unico, da Lei n2
8.666/1993)?

2. As orientagdes juridicas forarhwcumpridas e as justificativas
foram devidamente formalizadas nos autos?

3'.M0Wbrazo definido para publicag-éawé adequmamdo ao Vég'j'éwtuo da
licitacdo, considerando a complexidade do objeto e o respeito aos
principios da publicidade e da transparéncia?

edital (art. 49, | e Il, da Lei n? 10.520/2002, art. 17 do Decreto n®
5.450/2005 e art. 38, Il, da Lei n? 8.666/1993)? Quanto ao ambito
de publicacdo, houve obediéncia ao disposto no art. 17 do
Decreto n2 5.450/2005 (pregédo eletr6nico), no art. 11 do anexo |
do Decreto n? 3.555/2000 (pregdo presencial) ou no art. 21 da Lei
n? 8.666/1993 (demais modalidades)?

5. Houve a disponibilizacdo de cépia integral do edital, com seus
anexos, no sitio oficial da Administragéo Pablica (art. 82, §§ 19, IV,
e 29, da Lei n°® 12.527/2011 c/c art. 79, 8§39, V, do Decreto n?
7.724/2012)?




